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1. INTRODUCCIÓN

La herramienta Web de Gestión (WDG)  es una aplicación para el prestador de FARMACIAS que le permitirá 
realizar las siguientes acciones:

• Preparar Cierres
• Consultar transacciones
• Consultar los Cierres Realizados

2.      INGRESO

El acceso a la herramienta se debe efectuar a través de la Extranet de Prestadores: a través de la siguiente 
página web.

www. EXTRANET.OSDE.COM.AR

1. Ingrese su 
usuario y 
contraseña y 
presione INGRESAR
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Tenga en cuenta que al seleccionar una terminal determinada estará trabajando 
con las transacciones de una Farmacia en particular.

2. Presione la 
opción Web de 
Gestión.

1. Despliegue las 
opciones que se 
encuentran en la 
solapa 
Herramientas

3. Seleccione del 
combo la terminal 
de la que se 
requiere 
información y 
presione ACEPTAR.



5

Número de terminal 
seleccionada. Si 
desea modificar la 
misma utilice el 
ícono para editar.

Presione Cierre 
Sesión para salir de 
la sección actual.
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Si utiliza la búsqueda avanzada, la aplicación no le permite hacer el cierre. Apareciendo el 
siguiente mensaje: 

No puede realizar cierres con filtros aplicados

3. Preparar Cierre

Para preparar el cierre debe incluir las transacciones que tiene pendientes de cierre. Para ello, 
proceda como se muestra a continuación:

Al ingresar, el 
sistema direcciona 
a la opción 
Preparar Cierre.

Presione sobre la 
flecha para 
desplegar una 
búsqueda 
avanzada.

1. Ingrese la Fecha Hasta  para 
visualizar las transacciones 
pendientes y presione Buscar. 

Aparecen los campos de Socio y 
Transacción en la búsqueda 
avanzada. Presione buscar para 
que traiga información o Limpiar 
para que borre los datos 
ingresados.
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Luego de reunir las transacciones pendientes puede preparar el Cierre, tal como se muestra a continuación:

La información que presenta cada transacción es:
• Número de TRN: código de transacción
• Número de receta: orden que le da el sistema a las transacciones
• Fecha de TRN: fecha en que se hizo la transacción
• Fecha de Venta: fecha de expendio.
• Número de Socio: número del afiliado
• Tipo:  tipo de matrícula 
• Importe Total: importe total de la transacción
• Importe OSDE: importe abonado por OSDE
• Bonificación OSDE: bonificación que se le concede a OSDE sobre el importe que abona
• IO:  on line o diferido
• FI:  forma de ingreso de la credencial (manual/automático)
• CP:  credencial provisorio (S/N)
• TM:  tipo de matrícula
• PM:  profesión matrícula
• Nro. Mat.: matrícula del prescriptor
• M/G:  cantidad de medicamentos genéricos

Transacciones 
Pendientes que 
puede incluir en el 
Cierre.

1. Presione el botón 
Generar Cierre si está de 
acuerdo con las 
transacciones pendientes 
que se visualizan.

Desde éstas opciones podrá: 
Exportar ó Imprimir la consulta 
para controlar las Tx del período 
consultado.

IMPORTANTE: El cierre generado NO se puede 
revertir.
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Se abre un pop up donde se informa al usuario si existen transacciones que ingresaron entre el momento de la 
preparación del cierre y la generación del mismo.

1. Presione Aceptar 
Diferencias para 
continuar.

No existen nuevas 
transacciones.

2. Presione Aceptar 
para  generar el 
Cierre.



9

3.1. Excluir transacciones

Si desea excluir transacciones del paquete de transacciones pendientes, proceda como se muestra 
a continuación:

1. Tilde la 
transacción a 
Excluir.

2. Presione el ícono 
Excluir.

3. Presione Cerrar 
para continuar.

Campo donde 
quedan las 
transacciones que 
fueron excluidas.
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3.2. Incluir transacciones

Si desea incluir las transacciones que se encuentran en el campo transacciones excluidas en el 
cierre, proceda como se muestra a continuación:

2. Presione el ícono 
Incluir.

1. Tilde la 
transacción a 
Incluir.

3. Presione Cerrar 
para continuar.

Campo donde 
quedan las 
transacciones que 
fueron incluidas.
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3.3. Anular transacciones

Si desea anular transacciones del paquete de transacciones pendientes, proceda como se muestra 
a continuación:

2. Presione el ícono 
Anular.

1. Tilde la 
transacción a 
Anular.
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3.4. Alertas

Si dentro del recuadro de transacciones pendientes aparecen alertas debe tener en cuenta las 
siguiente consideraciones:

• Alertas Bloqueantes: no permiten continuar con el cierre, por lo que obligan al usuario a 
modificar las transacciones que presentan el alerta.
• Alertas de Informe: permiten continuar con el cierre pues sólo tienen valor informativo.

1. Presione sobre 
cualquier parte de 
la transacción para 
ver mas 
información.

Alertas que pueden 
aparecer, 
dependiendo  de las  
parametrizaciones
realizadas.

2. Haga clic sobre el 
ícono de editar 
para modificar la 
matrícula del 
prescriptor. Ingrese 
la nueva 
información y 
presione
CONFIRMAR.

3. Trabaje sobre el 
recuadro para 
cambiar la 
condición del 
medicamento.
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4. Consultar Transacciones

Desde esta opción, podrá visualizar todas las transacciones existentes, cualquiera sea su estado.

1. Presione 
Consultar 
Transacciones Filtros que vienen 

con datos 
predeterminados.

Presione sobre la 
flecha para 
desplegar la 
búsqueda 
avanzada.

Campos de búsqueda avanzada. 
Presione buscar para que el 
sistema traiga información o 
Limpiar para vaciar los campos.

Transacciones encontradas 
dentro del rango de datos 
ingresados en los filtros.
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5. Consultas/Cierres Realizados

Desde esta opción, podrá visualizar todas los cierres realizados que se encuentran publicados en 
la Extranet.

1. Presione Consultas/Cierres 
Realizados

2. Presione Archivos enviados 
por el prestador.
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Desde esta página podrá ver los archivos enviados por la Farmacia con cierres.



ANEXO II:

La documentación enviada a OSDE debe contener:

Caratula de cierre de la Extranet, la que tendrá un código de identificación para escaneo



Detalle de medicamentos




